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EDITAL DE ESTÁGIO REMUNERADO

ESTÁ ABERTA VAGA PARA “SECRETÁRIA”, NA MODALIDADE DE ESTÁGIO 
REMUNERADO.

LOCAL DO ESTÁGIO: NO ESCRITÓRIO DO INSTITUTO PREMIUM- ESCOLA DE CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES, EM BARBACENA, PRÓXIMO À SANTA CASA.

HORÁRIO: DE SEGUNDA À SEXTA-FEIRA DAS 13:00 AS 18:00

REMUNERAÇÃO: R$ 400,00 (QUATROCENTOS REAIS) MENSAIS

PERÍODO DE ESTÁGIO: SEIS MESES, PRORROGÁVEL POR MAIS SEIS MESES, COM 
POSSIBILIDADE DE CONTRATAÇÃO E REMANEJAMENTO. 

PRÉ-REQUISITO: SER ESTUDANTE

HABILIDADES DESEJADAS: BOA COMUNICAÇÃO, ORGANIZAÇÃO, DOMÍNIO DO OFFICE 
WORD E EXEL, DOMÍNIO DE INTERNETE- RECEBIMENTO E ENVIO DE DOCUMENTOS, 
CONTROLE FINANCEIRO.

CONTAO: INTERESSADOS DEVERÃO ENVIAR UM CURRÍCULUM PARA O EMAIL: 
institutopremium@yahoo.com.br

BARBACENA 14 DE OUTUBRO DE 2011
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