[ MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
INSTITUTO FEDERAL DE Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOC Sudeste de Minas Gerais

EDITAL N° 02/2011, de 23 de Novembro de 2011
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA TUTORES PRESENCIAIS
PROCESSO N° 23223.001178/2011-10

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena uso de suas
atribuicdes legais, torna publico que estardo abertas as inscrigdes para o processo seletivo destinado ao preenchimento de 14 (quatorze) vagas de
Tutores Presenciais para o (s) curso (s) Técnico (s) em Agropecudria e Secretariado na modalidade a distancia.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. As 14 (quatorze) vagas de tutores oferecidas sdo para as areas, polos e cursos listados no Quadro 1.

Quadro 1: Areas, cursos, polos e respectivas vagas

CURSOS POLOS N° VAGAS
Alfenas 4
Cataguases 2
Agropecuéria Santana do Garambéu 2
Barbacena 2
Barbacena 2
Secretariado Santana do Garambéu 2

1.2. Regime de trabalho: 20 (vinte) horas semanais de trabalho presencial, no polo de apoio presencial, distribuidos durante a semana, conforme
cronograma a ser estabelecido pela coordenacéo do polo/curso ao qual estiver vinculado.

1.3. Area de atuagio do tutor presencial: exercer as atividades tipicas de tutoria presencial; assistir aos alunos nas atividades do curso; acompanhar as
atividades dos alunos no ambiente virtual de aprendizagem (AVA); coordenar as atividades presenciais; elaborar os relatérios de regularidade dos
alunos; estabelecer e promover contato permanente com os alunos; aplicar avaliagGes; elaborar os relatérios que se fagam necessarios.

1.4. Serdo atribuicdes do tutor presencial:

I - Cumprir tarefas indicadas pelo coordenador de polo, coordenador de curso e coordenadores de tutoria, constituidas basicamente de atendimento ao
desenvolvimento de atividades propostas aos alunos do curso. Tem a obrigagéo de participar de reunides periddicas, presenciais, no Polo de Apoios
Presencial de atuagdo, com a coordenagao do polo, do curso e de tutoria;

11 - Participar em cursos de capacitacdo oferecidos pelo setor de Educagdo presencial no Campus de atuagao;

111 — Auxiliar na aplicagio das atividades e avaliagdes presenciais no polo;

IV — Auxiliar o Coordenador do Polo na busca de oportunidades de estagio e de visitas técnicas.

1.5. O tutor pesencial fard jus a uma bolsa de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) por més, paga pelo FNDE (Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo), conforme Resolu¢do CD/FNDE n.° 18 de 16 de junho de 2010; sendo que estes valores podem sofrer alteragdes.

1.6. O meio oficial de divulgac&o dos atos deste processo seletivo é o endereco eletronico www.barbacena.ifsudestemg.edu.br.

2. DA HABILITAQAO EXIGIDA

2.1. Podera se inscrever para o processo de selegdo de tutores presenciais profissionais que preencham os seguintes requisitos:

a) ter concluido o nivel médio;

b) ter experiéncia comprovada de, no minimo, um ano de magistério, em qualquer nivel; comprovada por meio de Declaragdo emitida pela Instituicdo
de Ensino na qual exerceu a atividade.

3. DAS INSCRICOES

3.1. Periodo de inscrigdo: de 23 de novembro a 05 de dezembro de 2011 das 08h do dia 23 de novembro as 23h e 59 min do dia 05 de dezembro.

3.2. O candidato a tutor presencial devera efetuar sua inscrigdo no sitio www.barbacena.ifsudestemg.edu.br e encaminhar, a documentacéo
comprobatéria, pessoalmente no endereco abaixo, das 08 as 11h e das 13 as 16h ou via sedex, no periodo de 23 de novembro a 05 de dezembro de 2011
das 08h do dia 23 de novembro as 23h e 59 min do dia 05 de dezembro, sendo esta Ultima, a data final para recebimento da inscrigdo ou para postar o
envelope.
Endereco:

Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais Campus Barbacena

Setor de Educacéo a Distancia - SEAD

Rua Monsenhor José Augusto, 204

Bairro Séo José

Barbacena - MG

CEP: 36205-018

3.3. Adocumentagdo comprobatéria de que trata o item 3.2 serd composta de:
| - Requerimento de inscricéo;
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Il - Curriculum Vitae com os comprovantes das atividades descritas;
111 - Comprovante de experiéncia de, no minimo, um ano de magistério, comprovada por meio de Declaragdo emitida pela Instituicdo de Ensino na
qual exerceu a atividade.

3.4. O cronograma do processo seletivo é o constante do Quadro 2, cujas datas deverdo ser rigorosamente respeitadas, podendo ser alteradas no
interesse da administragao.

Quadro 2: Cronograma

Eventos Datas
Periodo de Inscrigéo 23 de novembro a
05 de dezembro
Prova objetiva 10 de dezembro
Divulgacéo do gabarito 12 de dezembro
Resultado da prova objetiva e de analise de curriculum 13 de dezembro
Recurso contra o resultado da prova objetiva e analise de 14 a 16 de dezembro

curriculum vitae

Resultado do recurso contra a nota da prova objetiva e 20 de dezembro

analise do curriculum vitae

Periodo para realizagéo de entrevistas 09 a 13 de janeiro de 2012

16 de janeiro de 2012

Resultado final

4. DAS PROVAS

4.1. O Processo Seletivo para Tutores presencial sera constituido de prova objetiva, entrevista e analise de Curriculum Vitae e obedecera as disposi¢des
deste Edital.

4.2. A prova objetiva, de carater eliminatorio e classificatorio, conterd 20 questdes e versara sobre o conhecimento em informatica, sendo atribuido o
valor de 5 (cinco) pontos para cada questéo. O contetido programatico encontra-se no Anexo I.

4.3. Todas as questdes da prova objetiva terdo 5 (cinco) alternativas, das quais apenas uma sera correta.

4.4. A prova objetiva serd realizada no dia 10 de dezembro de 2011 (sabado), de 14h as 16h, nos Polos de Apoio Presencial dos Municipios conforme
Quadro 3.

Quadro 3: Municipio de Realizagdo das Provas

Municipio Coordenador Endereco
Alfenas Tania Barbosa Venga Mendes Escola Municipal Jodo Januéario de Magalhaes
(35) 3291-2489 Rua Alameda dos Ipés, s/n° - Santo Ant6nio
CEP 37.130-000
Barbacena Hemerson Alves de Faria Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais
(32) 3693-8626 Campus Barbacena
Setor de Educagdo a Distancia - SEAD
Rua Monsenhor José Augusto, 204 — Sdo José
CEP: 36.205-018
Cataguases Marilda Matias de Souza Silva Escola Municipal Enedina Prata
(32)3429-2565 Alameda dos Pinheiros, s/n - Paraiso
CEP: 36.772-168
Santana do | Antdnio José de Oliveira Baumgratz Junior Escola Municipal Eunice Silva Moreira
Garambéu (32)3334-1120 Praca Evaristo Alves de Souza, s/n, Centro
CEP: 31.146-000

4.5. O candidato devera comparecer ao local de realizagdo da prova objetiva com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario fixado
para o seu inicio, portando documento de identidade original e comprovante de inscricdo, lapis preto n° 2, borracha e caneta esferogréafica azul ou preta.

4.6. Aduragéo da prova objetiva sera de 2 (duas) horas.
4.7. O candidato somente podera retirar-se do local destinado a realizacdo da prova objetiva ap6s 30 minutos do inicio da prova.

4.8. Durante a realizacéo das provas, o candidato ndo poderd, sob pena de eliminacdo, realizar qualquer espécie de consulta ou comunicagdo com
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outros candidatos nem utilizar livros, manuais, impressos, anotacdes, 6culos escuros e quaisquer dispositivos eletronicos, tais como: méaquinas
calculadoras, agendas eletronicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, relégio, ou
qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

4.9. O candidato que obtiver, no minimo, 60 (sessenta) pontos na prova objetiva estara aprovado para a proxima etapa.

4.10. A entrevista, de carater classificatorio, sera realizada por banca examinadora composta por 3 (trés) membros que avaliara o candidato utilizando os
critérios e a pontuagéo descritos no Quadro 4.

Quadro 4. Critérios de avaliacdo e pontuagdo atribuidos na entrevista

Critério Pontos
Conhecimento na area pretendida 25
Criatividade e capacidade de sintese/raciocinio 25
Adequacdo vocabular; Dominio da norma culta; Dicgéo das palavras; clareza e raciocinio 25
Comunicagdo interpessoal 25
Total 100

4.11. A entrevista sera realizada no Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais Campus Barbacena no Setor de Educagéo a Distancia, situado a rua
Monsenhor José Augusto, 204 Bairro Séo José. Os candidatos deverdo comparecer ao local da entrevista, com o minimo de 30 (trinta) minutos de
antecedéncia. O horario para a realizacéo das entrevista sera de 14h as 17 hs.

4.12. A anélise do Curriculum Vitae, de caréater classificatdrio, sera realizada por banca examinadora composta por 3 (trés) membros. Os critérios e a
pontuagdo estao descritos no Quadro 5.

Quadro 5: Critérios de avaliacdo para a analise de Curriculum vitae.

Critério Pontuagdo maxima
Experiéncia em magistério em qualquer nivel 40 pontos
(10 pontos para cada ano, comprovada por declaracéo, limitada a
40 pontos)
Experiéncia em Educacdo a Distancia (tutoria, coordenagdo ou | 40 pontos
docéncia) (10 pontos para cada ano, comprovada por declaracdo, limitada a
40 pontos)
Doutorado na Area pretendida. 20 pontos
(ndo cumulativo com outra titulacédo, limitada a 20 pontos)
Doutorado em outras areas 15 pontos
(ndo cumulativo com outra titulagdo, limitada a 15 pontos)
Mestrado na Area pretendida 15 pontos

(n&o cumulativo com outra titulacéo,
limitada a 15 pontos)

Mestrado em outras areas 10 pontos
(ndo cumulativo com outra titulagéo,
limitada a 10 pontos)

Especializagio na Area pretendida 10 pontos
(n&o cumulativo com outra titulacéo,
limitada a 10 pontos)

Especializagdo em outras areas 5 pontos
(ndo cumulativo com outra titulagdo,
limitada a 5 pontos)

5. DOS RESULTADOS E HOMOLOGAGAO DOS RESULTADOS

5.1. O gabarito da prova objetiva, bem como a prova, sera divulgado a partir do dia 12 de dezembro de 2011, no sitio
www.barbacena.ifsudestemg.edu.br , ap6s as 14 horas.

5.2. Anota da prova objetiva sera divulgada a partir do dia 13 de dezembro de 2011, no sitio www.barbacena.ifsudestemg.edu.br, apés as 14 horas.

5.3. A nota da analise do Curriculum Vitae sera divulgada a partir do dia 13 de dezembro de 2011, no sitio www.barbacena.ifsudestemg.edu.br, apés as
14 horas.

5.4. O resultado final sera divulgado a partir do dia 14 de janeiro de 2011, no sitio www.barbacena.ifsudestemg.edu.br, apés as 14 horas.
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5.5. O resultado das provas do processo seletivo podera variar de (0) zero a (100) cem, com aproximagéo até a primeira casa decimal.

5.6. O resultado final sera homologado pelo Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais —
Campus Barbacena, publicado no Diario Oficial da Unido e divulgado no enderego eletronico: www.barbacena.ifsudestemg.edu.br.

6. DA CLASSIFICACAO E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1. A classificacdo do candidato sera calculada pela média aritmética das notas das trés etapas deste processo seletivo.

6.2. Sera considerado habilitado o candidato que alcangar a nota final minima de 60 pontos.

6.3. Critérios de desempate

1°) Mais idoso, com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, de acordo com a Lei 10.741/2003;

2°) Maior nota na prova objetiva.

7. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

7.1. A interposigdo de recurso contra o gabarito da prova objetiva e contra a nota de analise de Curriculum Vitae ocorrera de forma eletronica pelo

preenchimento de formulério préprio disponibilizado no endereco eletrénico www.barbacena.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 14 de
dezembro de 2011 até as 23h e 59min do dia 16 de dezembro de 2011, observado o horério oficial de Brasilia-DF.

7.2. Sera admitido somente um recurso contra o gabarito da prova objetiva, podendo o candidato argumentar sobre mais de uma questéo, para cada
inscricédo, desde que devidamente fundamentado. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por inscrigdo, sera considerado o formulario com o
Gltimo preenchimento atualizado.

7.3 - A divulgacédo do resultado dos recursos contra o gabarito da Prova Objetiva serd divulgado a partir do dia 20 de dezembro de 2011, no sitio
www.barbacena.ifsudestemg.edu.br, apds as 14 horas.

7.4. Sera admitido somente um recurso contra a nota da analise do Curriculum Vitae, para cada inscrigdo, desde que devidamente fundamentado. Em
caso de interposicdo de mais de um recurso por inscrigdo, sera considerado o formulario com o Gltimo preenchimento atualizado.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1. Néo serdo aceitas inscri¢des fora do prazo previsto neste Edital.

8.2. Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e avisos oficiais sobre este Processo Seletivo no sitio
www.barbacena.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanha-los.

8.3. Os candidatos aprovados deverdo participar de treinamento com carga horéaria de 20 horas, no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais, de carater obrigatério. A data do treinamento sera definida pela instituigo.

8.4. O tutor podera a qualquer momento ser desligado de suas atividades como tutor a presencial, caso sua atuacdo ndo atenda as necessidades do curso,
por forga da legislagdo competente ou por encerramento das atividades do polo.

8.5. A efetivacdo da convocagdo dos aprovados estara condicionada a formagéo de turmas com 50 (cinquenta) alunos no curso pretendido.

8.6. Abolsa ndo estabelece vinculo empregaticio.

8.7. Casos omissos serdo julgados, fundamentadamente, pela Comissdo de Selecéo.

8.8. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrénico de Inscricdo, o candidato devera entrar em
contato com a Comisséo pelo seguinte e-mail: selecaoead.barbacena@ifsudestemg.edu.br

Barbacena, 23 de Novembro de 2011.

José Roberto Ribeiro Lima
Diretor-Geral
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ANEXO I - Contetido Programatico

Informatica Béasica: Conceitos basicos em informéatica: Hardware: periféricos e dispositivos de entrada, saida e armazenamento de dados. 2. Software:
tipos de software e conceitos bésicos de sistemas operacionais. 3. Nogdes de ambiente Windows XP: Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de
arquivos e pastas, Usando o Mouse, Trabalhando com Janelas, Configurando a Barra de Tarefas, Configurando o Computador: Configuragoes
Regionais, Data e Hora do Sistema, Mouse, Teclado, Organizando o Computador, Modos de Visualizagdo, Acessando Unidade de disco, Windows
Explorer, Lixeira, Calculadora, Paint. 4. Conceitos e fungdes de aplicativos de editores de texto, planilhas eletronicas, apresentagdes (Word, Excel e
PowerPoint — Office versdo 2003). 5. Internet: conceitos basicos e servigos associados a internet: navegacéo, correio eletronico, grupos de discusséo,
busca e pesquisa.

Bibliografia MANZANO,André Luiz N. G. Informatica basica. 72 Edicao. Editora: Erica, 2007. )
SILVA, Mério Gomes da. Informética: terminologia bésica - Windows XP, Word XP. Séo Paulo: Erica, 2002. 324p
MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Jodo C. N. G.. Estudo dirigido de Windows XP. 4 ed. Sdo Paulo: Erica, 2005. 204 p.

Obs: As sugestdes bibliograficas sdo apresentadas a titulo de subsidio, servindo apenas como orientagdo ao candidato, ndo obrigando que as questdes
sejam elaboradas diretamente do texto da bibliografia sugerida.



