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Unidade 
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Fundamentos de Administração

Período 
Letivo: 4 Carga 

Horária: 30 h

Professor 
Responsável:

Júlio César Mendes de Souza

Ementa:
Organizações.  Impostos.  Processo  administrativo.  Ciclo  PDCA.  Administração  Financeira. 
Indicadores de desempenho. Legislação trabalhista. Qualidade total. 

Competências:
• Estruturar o planejamento empresarial e aplicar técnicas administrativas nas empresas.

Habilidades:
• Identificar  as  vantagens,  desvantagens  e  limitações  de  cada  tipo  de  organização 

jurídica.
• Propor e acompanhar o processo de estruturação administrativa da organização.
• Identificar os recursos, áreas e níveis administrativos da empresa.
• Monitorar e avaliar processos de desempenho.
• Identificar as diversas fases do processo administrativo.
• Estabelecer metas e objetivos.
• Identificar padrões de rendimentos para comparação de resultados.
• Registrar e efetuar pagamentos.
• Registrar os gastos com manutenção e conservação de máquinas, equipamentos.

Bases Tecnológicas:
• Definindo as Organizações

○ Objetivos das empresas
○ Empresas públicas, empresas privadas
○ Grau de volume de capital
○ Tipos de organizações – forma jurídica de constituição
○ Classificação dos mercados

• Impostos
○ Lei do SIMPLES
○ Impostos incidentes sobre as prestadoras de serviços na área de informática

• História da Administração
○ Principais teorias da administração

• Processo Administrativo
○ Planejamento
○ Organização
○ Direção
○ Controle

• Ciclo PDCA
• Administração Financeira

○ Estrutura Financeira
○ Fluxo de Caixa
○ Estrutura gerecnial de resultados
○ Custos fixos e custos variáveis
○ Depreciação

• Indicadores de desempenho
• Legislação Trabalhista

○ Normas gerais da legislação trabalhista
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○ Cáluclo da folha de pagamentos
• Qualidade Total

Pré-Requesitos:
• Nenhum.
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