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Curso: |Técnico em Administracao

Strie/PERiopO: 2° Ano: 2009

DiscreLina: | Gestdo de Compras

PRrROFESSOR(A): Julio César Mendes de Souza

Carca HorAria ToraL: 27:00 horas NuMERrO ToraL DE Auras: |36

Pri-REQuisiTos

Nenhum.

OBJETIVOS

Desenvolver nos discentes a capacidade para planejar, orientar € monitorar as atividades de
compras na empresa.

ContEUDO PROGRAMATICO

= Conceitos
= Pesquisa de mercado
= Caracteristicas da compra
* Qual a hora exata de comprar?
* De quem comprar?
= Como fazer a compra?
= Comprar ou fabricar?
= Técnicas de negociagdo
= Licitacdo
= Modalidades de compra
» Compra de emergéncia
= Compra especulativa
= Compra contratada
= Compra antecipada
= Compra de reposi¢ado
= Fung¢des do comprador
= Lotes econdmicos
= Controle de prazos de processamento de compras e entrega
= Interacdo compras — almoxarifado

MEeroporLoGIA bE EnsiNo

Procedimentos metodolégicos:
Aulas presenciais participativas e de uma vivéncia pratica dos conteudos estudados por meio de




atividades em grupo e extraclasse.
Recursos didaticos:
Recursos dudio-visuais: quadro, multimidia. Trabalhos em grupo e individuais. Material impresso.

AVALIACAO

Prova escrita.

BiBLIOGRAFIA BAsica

1 - MARTINS, Petronio Garcia. ALT, Paulo Renato Campos. Administragdo de Materiais €
Recursos Patrimoniais. Editora Saraiva.
2 — VIANNA, Joao José. Administracao de Matérias. Editora Atlas.

BiBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

1 - BAILY, Peter. FARMER, David. JONES, David. JESSOP, David. Compras — Principios e
Administracdo. Editora Atlas.
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